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Zalacznik nr 1 do Uchwaly Nr 4/2024 Zarzadu Lokalnej

Grupy Dzialania ,,Kaszubska Droga”
z dnia 11.04.2024 r.

Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania ,,Kaszubska Droga” oglasza nabér na
stanowisko: dyrektor biura LGD ,,Kaszubska Droga”
1. Nazwa stanowiska i wymiar etatu

Stanowisko: dyrektor biura LGD ,,Kaszubska Droga”
— pelny etat, zatrudnienie na podstawie powotania.

Miejsce wykonywania pracy: Lokalna Grupa Dzialania ,,Kaszubska Droga”,
Bankowa 2 84-242 Luzino

2. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)

obywatelstwo polskie,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

niekaralnos$¢ za przestgpstwo popetnione umyslnie,

posiadanie kwalifikacji zawodowych niezbgdnych do wykonywania pracy na ww.
stanowisku — wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: prawo, administracja,
zarzadzanie i marketing),

wymagany staz pracy min. 5 lata na stanowisku kierowniczym,

wymagane min. 5 lat dos§wiadczenia we wspdlpracy z organizacjami pozarzadowymi,
ubieganiem si¢ o $rodki pomocowe lub przydzielaniem takich $rodkow z Unii
Europejskiej,

obstuga komputera — znajomos¢ pakietu MS Office, obstuga Internetu,

znajomo$¢ oraz podstawowe umiejetnosci stosowania obowigzujacych przepisOw:
prawo o stowarzyszeniach, ustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

3. Wymagania_dodatkowe (nie sq konieczne do spelnienia, jednak wphwajg na wynik

naboru):

a)

ukonczenie studiow podyplomowych, kurséw, szkolen dotyczacych wspotpracy

z zagranica, ubiegania si¢ o S$rodki pomocowe, wspOlpracy z organizacjami
pozarzadowymi, znajomo$¢ problematyki rozwoju obszarow wiejskich

w szczegblnosci LEADER,

b) wysoka kultura osobista,

C) odpornosc na stres,

d) zdolnosci analityczne i umiejetno$¢ pracy w zespole,

e) sumiennos¢, rzetelno$é, odpowiedzialno$é, kreatywnos¢, komunikatywnos$é,

f) mile widziane opinie i referencje z poprzednich miejsc pracy,

9)

dokumenty potwierdzajace dodatkowe umiejetnosci lub wyksztatcenie.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a)
b)
c)
d)

organizacja i udzial w posiedzeniach Zarzadu oraz realizacja polecen Zarzadu,
organizacja 1 udzial w posiedzeniach Rady oraz realizacja decyzji Rady,
przygotowywanie dokumentéw aplikacyjnych do programéw i funduszy,
informowanie Cztonkow 1 Partneréw LGD o biezacych dziataniach LGD, m.in.
poprzez organizacje spotkan i szkolen,
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e) uzupehianie dziatan Zarzadu,
f) organizacja szkolen dla pracownikow oraz cztonkow LGD,
g) pomoc w przygotowaniu wnioskoéw dla beneficjentow,
h) prowadzenie biezacej pracy biura,
i) przyjmowanie i obstuga klientow biura,
J) przyjmowanie i rejestracja wnioskoéw aplikacyjnych Beneficjentow,
k) terminowa obstuga korespondencji,
I) terminowe sktadanie wnioskow o platnosc,
m) pomoc w aktualizacji strony internetowej,
n) udziat w promocji i informacji na temat Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania
,Kaszubska Droga”,
0) wspolpraca z wladzami samorzagdowymi oraz podmiotami gospodarczymi
1 spotecznymi,
p) wykonywanie innych niezbednych dziatan koniecznych do prawidlowego

funkcjonowania biura oraz Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dzialania ,,Kaszubska
Droga”.

5. Wykaz wymaganych dokumentow:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys (CV),

c) kwestionariusz osobowy z fotografia,

d) kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 uprawnienia zawodowe,

e) kserokopie §wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe (zatrudnienie),

f) kserokopia dowodu osobistego.

g) zaswiadczenie o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na tym
stanowisku

h) o0s$wiadczenie z wlasnor¢cznie podpisang klauzula:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy

dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawq z dnia

29.08.1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pozn.

zmian.)

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie LGD
»Kaszubska Droga” ul. Bankowa 2 Luzino, 84-242 Luzino lub przesta¢ poczta na
powyzszy adres do dnia 19.04.2024 r. do godz. 14.00 w zamknietej Kkopercie
z dopiskiem: Nabor na stanowisko: dyrektor biura w LGD ,,Kaszubska Droga.

Dokumenty, ktore wptyng do LGD ,,Kaszubska Droga” po terminie 19.04.2024 r. nie
beda rozpatrywane. Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.

Kandydaci spetlniajacy wymagania formalne moga zostaé zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjng, o terminie i1 miejscu ktorej, zostang poinformowani telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej LGD
,,Kaszubska Droga” www.kaszubskadroga.pl.



http://www.kaszubskadroga.pl/

